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Paso 1:

Informacion. Solicitar informacion sobre horarios y costos en
cualquiera de nuestros planteles o por medio de nuestros medios
digitales. Antes de realizar la compra de su ficha, es MUY impor-
tante verificar el cupo de la seccién correspondiente.

Paso 2:

Ficha de admisién. Realiza la compra la ficha en las ventanillas de
plantel Tepeyac o Alfaro, es importante llevar la documentaciéon
inicial requerida de lo contrario no se podra realizar la venta de la
ficha.

Se puede solicitar la ficha, entregar la documentacién en las
oficinas de plantel Tepeyac y posteriormente realizar el pago en
linea.

También puedes realizar tu proceso en linea siguiendo los pasos
indicados en pagina 3.

ATENCION:

-Verificacién de cupo: Es responsabilidad del interesado confir-
mar la disponibilidad de lugares en la seccion deseada antes de
adquirir la ficha.

-Responsabilidad de pago: El departamento administrativo no se
hace responsable de valoraciones realizadas sin el pago previo de
la ficha.

Paso 3:

Valoracion. El personal de cada seccién se pondra en contacto
para agendar la cita de tu valoracién, ese mismo dia se te indicara
la fecha de entrega de resultados.

La valoracion solo se agendara hasta que el personal administrati-
vo confirme el pago con la seccién correspondiente.

Paso 4:

Resultados. Una vez realizada la valoracion, el personal de cada
seccién entregara la informacién correspondiente a las oficinas
administrativas quienes se encargaran de realizar las configura-
ciones correspondientes para dar de alta tu matricula en caso de
ser admitido.

Paso 5:

Pagos. Una vez entregados los resultados, podras descargar el
recibo correspondiente al pago de inscripcidén o realizar el pago en
linea por medio de la plataforma de SIE. También, puedes asistir a
las ventanillas de Tepeyac o Alfaro y realizar tu pago, Unicamente
con tarjeta de crédito o débito. O bien, si el pago es en efectivo,
puede hacerlo en ventanillas de sucursales bancarias correspondi-
entes.

Paso 6:

Indicaciones finales. Una vez hecho el pago de inscripcidn,
deberas entregar en control escolar la documentacién faltante, en
las fechas que este departamento lo solicite. Las fechas depend-
erdn de cada seccion. Ese mismo dia se entregaran listas de utiles
y se dardn las indicaciones finales para el inicio del nuevo ciclo.



Registro nuevos alumnos en SIE

Si eres aspirante a ingresar a Secundaria Matutina, Secundaria
Vespertina, Bachillerato o Licenciaturas, te recomendamos que
antes de iniciar tu proceso de registro en linea y con el objetivo de
hacer mas 4agil tu registro, tengas a la mano la siguiente
informacion:

~ CURP (Si no la tienes, puedes generar aqui: https://www.gob.mx-
[curp/).

~ Carta de buena conducta. Correo electrénico.

~ Acta de nacimiento.

~ Copia de calificaciones.

Para Preescolar y Primaria, los documentos se solicitan cuando ya
han sido admitidos.

Pasos proceso de admision (todas las secciones)

1.- Ingresa a la siguiente pagina:
https://www.sieescolar.com.mx/iamerica/login.php y da click en el
botén Admisiones 2026-2027.

‘www.institutoamerica.mx

El link lo puedes encontrar también en la pagina del Instituto
América, en la seccion Admisiones; te recomendamos utilizar los
navegadores FIREFOX o CHROME.
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2.- Ingresa tu correo electrénico.

Instituto América

Al servicio de la Educacién

Paso1de3

Captura tu Correo Electrénico:

B3 correo Etectrsnico

Ir al itio principal



3.- Revisa tu correo electrénico y captura el cédigo que se te envid 4.- Llena el formulario. En esta seccion, se solicita informacion
a este mismo y da click en el botén SIGUIENTE. basica del aspirante. Por favor lee con atencién y una vez que los
datos estén correctos deberas dar click al botéon SIGUIENTE.

Instituto Am

Al servicio de la Educacién

Paso3do3

Selecciona la Oferta Académica de tu interés:

Paso2de3

Revisa tu correo electronico

Centro nfantil

Enviamos un e6digo a la direccion ia***+++@g**** para ser verificado aqui:

Qo

Define tu Contrasefia:

> VERIFICAR

Si no ves el correo electrénico en tu bandeja de entrada, revisa otros lugares donde
podria estar, como en tus carpetas de correo No Deseado. Datos del Alumno:

Ir al sitio principal
& No recibiste tu cédigo ?

Hombre

f ft

Datos Padre / Tutor:

Do
Do

o]

> SIGUIENTE



5.- Una vez que hayas capturado tu informacién en la plataforma
de registro, el sistema te asignara un Numero de Matricula.

Listo Luis, esta es tu matricula
2011199

Ingresa al SIE Escolar con tu cuenta de correo electrénico:

iamerica.mkt@gmail.com

> INGRESAR AL SIE ESCOLAR

Deberas iniciar sesién en la plataforma de SIE Ingresando a
https://www.sieescolar.com.mx/iamerica/login.php.

Accede con el numero de matricula asignado y tu contrasena
(definida en el paso 4).

6.- Al ingresar, localiza en la parte derecha de tu pantalla el
apartado "Recibo a Pagar". Ahi se visualizara tu concepto de Ficha
de Admisién.

Haz clic en el botén "Pagar" y elige tu preferencia:
« Pago en Ventanilla: Selecciona "Ventanilla" para abrir y descar-

gar el recibo en PDF. Deberds imprimirlo para pagar en la sucursal
bancaria.

+ Pago en Linea: Selecciona "Pago en linea" y elige la institucion
(BanBajio o Banamex). Completa el formulario con los datos de tu
tarjeta.

Nota: Se aceptan tarjetas de crédito o débito de CUALQUIER
BANCO (excepto American Express).

2011199
E Mo

BanBajio

$0.

00

7.- iListo! Ahora solo hace falta realizar el pago de tu ficha en
BanBajio. Recuerda que tu recibo es unico e intransferible y es
indispensable para terminar tu proceso de inscripcion.

-Espera indicaciones por parte del personal del Instituto, pues
(dependiendo de la seccién) pueden solicitarte que subas algun
documento al portal.

-Acude al Instituto con la documentacion solicitada, en las fechas
indicadas.

-Sigue las instrucciones que se te proporcionardn en la institucion
el dia de la entrega de documentacion.

Si tienes dudas sobre el proceso de Admis-
iones, ponte en contacto con nosotros.




Plantel Tepeyac Preescolar

Calzada Tepeyac 609 Jordan 102 esq. Israel
Leon Moderno. C.P. 37480. Leon Moderno. C.P. 37480.
Tel: 477 7131472 Tel: 477 712 6254

Plantel Alfaro
Camino a Alfaro 1015
Fracciones Canada de Alfaro.
C.P. 37238.
Tel: 477 488 7040 (Pri/Sec)
477 741 8020 (Bach)
477 741 8021 (Lic)
477 488 7042 (NS)
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